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Hemnes kommune Helse og omsorg Helse Funksjonsbeskrivelser helse Funksjonsbeskrivelser

Teamleder ved legekontorene i Hemnes

Stillingens formal

Ha ansvar for & ivareta det helsesekretzerfaglige arbeidet i primaerhelsetjenesten. Veaere ansvarlig innenfor sitt
omrade ovenfor helsesekretaerene samt vaere et bindeledd til kontorleder, helseadministrasjonssekretaer og

enhetsleder.

Ansvar og arbeidsoppgaver

» Fungere som bindeledd mellom legene og sekretzerer
« |samarbeid med lege, enhetsleder og helsesekretaer utarbeide stillingsbeskrivelse for helsesekretzer.

» | samarbeid med lege, kontorleder og enhetsleder: kartlegge og vurdere opplaeringsbehov for
helsesekreteerer i trdd med legekontorenes krav til faglig nivd og malsetting.

» | samarbeid med kontorleder; utarbeide ferie- og bemanningsplaner samt arbeidsfordelingsplaner.
» Bidra aktivt for utvikling av legekontorene

» Ansvar for innkjgp av medisin, utstyr og rekvisita til kontoret.

» | samarbeid med helseadminstrasjonssekretaer; oppfalging av nye leger ved kontoret.

» Samarbeid, vaere kontaktperson for sykehjem og hjemmetjenesten.

» | samarbeid med kontorleder og helseadministrasjonssekretaer; ansvar for annonsering av apningstider samt
legge inn beskjed pa telefonsvarer dersom legekontoret har endret apningstid.

Autoriserte helsesekretasrer

Autoriserte helsesekretzerer ma kjenne sine ansvars og kompetanseomrader. Som autorisert helsesekretaer har
man et selvstendig og personlig ansvar for a utfgre sine arbeidsoppgaver forsvarlig, hvilket innebaerer at det stilles
krav om faglig og etisk hgy standard hos den som er autorisert. Det inneholder blant annet et ansvar for & holde
seqg faglig oppdatert, og a avsta fra & gi helsehjelp pa omrader som en ikke behersker eller er kompetent til.

Absolutte kompetansekrav
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